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	RESPONSABILI DIPARTIMENTI ASSI CULTURALI

	ASSE DEI LINGUAGGI
	Prof.ssa Maria Tripicchio

	Lingua e letteratura italiana
	

	Lingua e cultura latina
	

	Lingua e cultura inglese
	

	Lingua e cultura francese
	

	Lingua e cultura tedesca
	

	Disegno e storia dell’arte
	

	Scienze motorie e sportive
	

	ASSE MATEMATICO
	Prof.D. Crispino

	ASSE TECNICO- SCIENTIFICO- 
	Prof.M.Donadio

	Scienze naturali
	

	Fisica
	

	Informatica
	

	ASSE STORICO-SOCIALE
	Prof. M. De Santis

	Storia e Geografia
	

	Storia
	

	Filosofia
	

	Religione Cattolica
	

	Educazione civica
	

	AREA TECNICA TRASPORTI E LOGISTICA
	Prof.ssa  Tempone Patrizia








Microconferenze – Prof. Suriano Giuseppe

Service Learning – Prof. Borraccia Andrea
a) sto, rinnovo e conservazione delle attrezzature tecnico-scientifiche, dei sussidi didattici (audio-televisivi, libri) e di tutti i materiali necessari alla vita della scuola;

5.Comitato Tecnico Scientifico (CTS)

Il Comitato Tecnico Scientifico (CTS) è un organo facoltativo di cui le scuole possono dotarsi che ha funzioni consultive e propositive per l’organizzazione delle aree di indirizzo e l’utilizzazione degli spazi di autonomia e flessibilità; è lo strumento per consolidare i rapporti della scuola con il mondo del lavoro e delle professioni e sviluppare le alleanze formative sul territorio. E’ composto da docenti e da esperti del mondo del lavoro, delle professioni e della ricerca scientifica e tecnologica rappresentative della realtà territoriale. La composizione del CTS è lasciata alla determinazione delle singole istituzioni scolastiche. E’ in ogni caso opportuno che i criteri per la sua composizione e la successiva designazione dei componenti siano sottoposti al CI per l’approvazione.
6. Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA)

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi sovrintende, con autonomia operativa, ai servizi generali amministrativo-contabili e ne cura l’organizzazione svolgendo funzioni di coordinamento, promozione delle attività e verifica dei risultati conseguiti rispetto agli obiettivi assegnati dal DS. 

Svolge con autonomia operativa e responsabilità diretta attività di istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili; è funzionario delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei beni mobili.
Supervisiona la gestione contabile e controlla, archivia e conserva la documentazione contabile; controlla, le spese al fine di verificare la loro rispondenza a quanto preventivato nel progetto, nonché la loro corretta imputazione e verifica che vengano rispettate le procedure, le norme e le leggi.
Si relaziona con la Direzione e il RISGQ per gli aspetti che, in relazione alle proprie competenze, interagiscono nell’ambito del SGQ.

Informa ed assiste il personale amministrativo sulle procedure previste dal SGQ adottate dall’istituzione scolastica e dalle normative vigenti.

7. Responsabile Servizi di prevenzione e protezione (RSPP)

Al Responsabile per i servizi di prevenzione e protezione sono affidate le mansioni relative all’osservanza delle norme contenute nel decreto legislativo 81/2008 e successive modificazione integrazioni per la prevenzione degli infortuni e per la sicurezza sul luogo di lavoro.

FIGURE DEL SISTEMA GESTIONE QUALITA’
1. Coordinatore nazionale del sistema gestione qualità (CSGQ)
Il CSGQ cura il coordinamento dell’intero SGQ sulla base degli indirizzi forniti dal Direttore generale della DGOSV.
Il CGSQ in particolare:

a) garantisce in merito all’uniformità del SGQ, alla correttezza delle azioni attuate all’interno di ciascun sito e alla rispondenza ai requisiti fissati;

b) si relaziona con le Direzioni delle istituzioni scolastiche e le supporta negli adempimenti relativi all’attuazione del SGQ;

c) assicura la costante applicazione delle prescrizioni del MSGQ;

d) sovrintende alla stesura e alla revisione del MSGQ;

e) monitora i programmi di miglioramento del SGQ in stretta collaborazione con tutte le funzioni della DGOSV e delle istituzioni scolastiche;

f) fornisce supporto metodologico alle Direzioni sulle tematiche relative al SGQ in collaborazione con il RNSGQ;
g) pianifica le attività di audit interno per l’intero SGQ Quali.For.Ma. in collaborazione con lo Staff di Auditor;

h) promuove le misure di accompagnamento necessarie e i programmi di formazione inerenti le problematiche della Qualità in accordo con la Direzione;
i) fornisce al Direttore generale della DGOSV gli input per il riesame della direzione;
j) monitora lo stato delle NC del sistema e dà indicazioni, in caso di permanenza delle NC tali da pregiudicare la conformità del SGQ ai requisiti, in merito alle azioni necessarie da intraprendere;
k) riferisce alla Direzione della DGOSV lo stato di attuazione del SGQ, individua le opzioni di miglioramento e le sottopone alla Direzione.

Il CSGQ, nell’espletamento delle proprie funzioni, si relaziona costantemente con il RNSGQ.

2. Responsabile Nazionale del Sistema Gestione Qualità (RNSGQ)
Il RNSGQ svolge le competenze inerenti la corretta gestione delle attività e il controllo del SGQ per la DGOSV. Nel ruolo di RSGQ della DGOSV ha i compiti già descritti nel successivo punto 4.

Inoltre, il RNSGQ svolge una funzione di raccordo con tutti i RSGQ delle istituzioni scolastiche al fine di fornire indicazioni e supporto per una efficace gestione delle attività di sistema.

Sulla base delle indicazioni fornite dal CSGQ, comunica con le Direzioni per gli aspetti riguardanti l’uniforme attuazione dei processi e per quelli che attengono ad una corretta gestione documentale.

Relaziona al CSGQ sullo stato di attuazione del sistema da parte delle singole istituzioni scolastiche.

Gestisce la procedura di Audit interni tenuto conto della pianificazione definita dal CSGQ.

Partecipa al riesame della direzione fornendo input per le materie di propria competenza.

3.Rappresentante di Istituto del Sistema Gestione Qualità  (RISGQ)
Ferma restando la responsabilità del DS nell’attuazione del SGQ, il RISGQ (se nominato) costituisce la figura di sistema che svolge funzioni di coordinamento delle attività del SGQ e di monitoraggio dei processi in relazione agli obiettivi di sistema. Il RISGQ svolge le sue funzioni sulla base degli indirizzi di gestione indicati dal DS. Il RISGQ:
a) supporta la Direzione nell’insieme di attività che fanno capo al DS con particolare riferimento alle attività di definizione del contesto e rischi correlati;
b) garantisce la rispondenza ai requisiti del SGQ;
c) assicura la costante applicazione delle attività e processi previsti dal sistema e definiti attraverso il MSGQ; 
d) monitora i programmi di miglioramento della Qualità in stretta collaborazione con tutte le funzioni;

e) fornisce supporto metodologico alla Direzione sulle tematiche relative al SGQ;

f) contribuisce alla definizione del Riesame da parte della Direzione;
g) in collaborazione con il RSGQ definisce i trattamenti e azioni correttive necessari per superare NC rinvenute;

h) si relazione con il CSGQ in merito ad eventuali problematiche non direttamente superabili all’interno della scuola.
4. Responsabile del Sistema di Gestione Qualità (RSGQ)

Il RSGQ assicura la corretta gestione di tutte le attività e del controllo della qualità all’interno delle Direzioni per assicurare la soddisfazione dell’Utenza e dei clienti e la conformità del SGQ agli obiettivi definiti.

Al RSGQ sono affidate le seguenti mansioni: 

a) assicurare che il SGQ sia attuato correttamente e che la sua esecuzione sia controllata e mantenuta efficace; 

b) mantenere informato il RISGQ e le Direzioni sull’andamento del SGQ;

c) elaborare la documentazione del SGQ in collaborazione con i responsabili delle funzioni interessate;

d) integrare, modificare e mantenere aggiornata la documentazione del SGQ ed assicurarsi che la documentazione, con i relativi aggiornamenti e modifiche, sia rintracciabile e disponibile per tutto il personale;

e) raccogliere ed elaborare i dati necessari per la realizzazione del Riesame del Sistema da parte della direzione;  

f) assicurare la corretta gestione delle non conformità e/o dei reclami, sottoponendole alla direzione e al RISGQ periodicamente e nel corso del riesame del SGQ;

g) definire le attività operative necessarie a garantire lo svolgimento degli audit interni programmati dalla DGOSV predisponendo la necessaria documentazione;

h) supportare le Direzioni e il RISGQ nella definizione di fabbisogni formativi in materia di qualità e verificare i feed-back delle attività formative attivate o alle quali si è partecipato 

i) gestire i dati provenienti dalle attività di monitoraggio e sorveglianza sottoponendoli alla Direzioni in sede di riesame;

j) valutare, in collaborazione con il RISGQ, l'efficacia e l'efficienza del Sistema di Gestione 

k) effettuare, in collaborazione con il DSGA, la qualificazione e il monitoraggio dei Fornitori;
l) mantenere rapporti con il RNSGQ per una piena rispondenza del SGQ interno all’istituto in relazione agli obiettivi nazionali del sistema.
5. Staff di Auditor
Lo Staff di Auditor ha il compito principale di condurre gli audit interni presso tutte le istituzioni scolastiche secondo la programmazione definita dalla DGOSV.

A seguito dell’incarico gli Auditor: 

a) pianificano ed organizzano le attività di audit tenuto conto dei tempi definiti e concordati con la DGOSV; 
b) raccolgono le informazioni attraverso efficaci interviste, l’ascolto, l’osservazione e l’esame di documenti, di registrazioni e di dati;

c) confermano la sufficienza e l’idoneità delle evidenze dell’audit per supportare le risultanze e le conclusioni dell’audit;

d) predispongono i rapporti di audit;

e) mantengono la riservatezza e la sicurezza delle informazioni nel rispetto delle disposizioni vigenti. In particolare, le risultanze degli audit potranno essere condivise solo all’interno dello Staff di Auditor e nelle occasioni all’uopo fissate. Relazionano al CSGQ in merito a particolari situazioni che impattano con il SGQ e che richiedano misure ed interventi straordinari.
Nello svolgimento delle attività di audit gli Auditor operano secondo quanto stabilito dalla norma ISO 19011:2018 – Linee guida per le attività di audit nei sistemi di gestione.
Lo Staff di Auditor partecipa alle riunioni plenarie presso la DGOSV o altra sede al fine di pianificare gli obiettivi di audit o di analizzare, a conclusione degli stessi, le risultanze emerse anche per acquisire input alla revisione del SGQ.
I componenti dello Staff di Auditor, inoltre,  svolgono funzioni di accompagnamento e supporto presso le istituzioni scolastiche per agevolare e migliorare l’attuazione dei SGQ presso ogni sito del sistema Quali.For.Ma.
6. Responsabile della Progettazione (RDP)

Il Responsabile della Progettazione ha il compito di coordinare le attività che attengono alla progettazione del servizio formativo dalla fase di pianificazione alla fase di validazione, in particolare per quanto riguarda il rispetto dei requisiti cogenti e delle parti interessate e, più in generale, dei requisiti del servizio.
Il RDP coadiuva il Collegio docenti e i Dipartimenti e fornisce input per garantire che le proposte progettuali  rispettino le normative di riferimento e le linee guida.
I RDP analizzano i processi correlati alla progettazione per individuare criticità che richiedano una sua modifica. 

Forniscono input alle figure di sistema competenti e alla Direzione per il riesame, la verifica e la validazione della progettazione.

Nell’espletamento delle funzioni il RDP si relazione con il DS e il RISGQ. 
D’intesa con il DS e/o con il RISGQ redige la pianificazione delle attività del progetto formativo.




DIRETTORE GENERALE 


Maria Assunta Palermo





GRUPPO MONITORAGGIO PER LA FORMAZIONE MARITTIMA





Paola APOLLONIO


Rosalba BONANNI (referente GdM)


Livia CHINETTI


Erasmo COCCOLUTO


Antonia LIUZZO


Eugenio MASSOLO


Rossella MENGUCCI


Alfredo MENICHELLI 


Fabrizio PROIETTI


Fabio Costantino RUBINO


Maria SCHIRO’


Bruno ZVECH














SEGRETERIA UFF. IV





UFFICIO IV


Ordinamenti istruzione tecnica





Fabrizio Proietti





Area qualità





COORDINATORE NAZIONALE (CSGQ)


Rosalba Bonanni





RESPONSABILE NAZIONALE (RNSGQ)


Livia Chinetti





STAFF AUDITOR


Giuseppe ANGINONI


Vincenzo BASILE


Rosalba BONANNI


Livia CHINETTI


Erasmo COCCOLUTO


Giovanni CURCURUTO


Leonardo DE GIGLIO


Giuseppe DE PIPPO


Paola GROSSO


Vincenzo LARENZA


Antonia LIUZZO


Andrea MARCHESI


Rossella MENGUCCI


Alfredo MENICHELLI


Fabio Costantino RUBINO


Alberta SCHETTINO


Antonello SCRIMA


Michele SENA


Luigino TRAPASSO


Alberto VEGA

















ISTITUTI TECNICI TRASPORTI E LOGISTICA 


OPZIONI CMN E CAIM





MIUR - DGOSV





RESPONSABILE GESTIONE ORGANIZZATIVA DI ISTITUTO


DIRIGENTE SCOLASTICO





Prof.ssa Giovanna Tarantino





CI


CONSIGLIO DI ISTITUTO





CTS


COMITATO TECNICO SCIENTIFICO








COADIUTORI DEL DS E RESPONSABILI GESTIONE ORGANIZZATIVA


Prof.ssa Alessandra Vicino


Prof. Giuseppe Varasano














Area Sicurezza





RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE


E PROTEZIONE (RSPP)


Ing. Pasquale Sasso





RESPONSABILE  DEL CONTROLLO DI GESTIONE 


DS





Commissione Area qualità





RESPONSABILI APPLICAZIONE PROTOCOLLO COVID


Prof.ssa Falbo Maria Teresa


REFENTE COVID


Prof.Vetere Giacinto 








RESPONSABILE SISTEMA DI GESTIONE QUALITA’


(RSGQ)


Prof.ssa M. FALBO











CD


COLLEGIO DEI DOCENTI





Area didattica





N�



FUNZIONI STRUMENTALI


�
�
1�
AREA GESTIONE POF/PTOF e rapporti con il territorio�



Prof. Andrea Borraccia


�
�
2�
AREA STUDENTI�
Prof.ssa A. Abbatecola


�
�
3�
AREA ORIENTAMENTO �
Prof. Giacinto Vetere�
�
4�
AREA docenti�
Prof.ssa C.Mazzitelli- INVALSI


Prof.ssa A. Gabriele -PDM�
�






RESPONSABILE PROTEZIONE DATI E PRIVACY


Avv. Emanuela Caricati





RESPONSABILE  DELLA PROGETTAZIONE 


(RDP)


Prof. Daniéle  Loscalzo








DGSA


DIRETTORE DEI SERVIZI


GENERALI ED AMM.


Avv. Donato Forestiere








Area Gestionale





CC


CONSIGLI DI CLASSE 








AREA AMMINISTRATIVO-CONTABIIE


Ricciulli Maddalena


(funzioni vicarie DSGA








AREA DIDATTICA





Tufari Nicola


Castronuovo Angela








STAFF DEL DIRIGENTE:


1. REFERENTE ORGANIZZAZIONE ORARIO DOCENTI E SOSTITUZIONI – FLESSIBILITA’ ORGANIZZATIVA (Prof.sse D. Lopatriello- M.Viviani)





2. REFERENTE INCLUSIONE ALUNNI (Prof.ssa M. Viti)





3.. REFERENTI percorsi P.C.T.O.(Proff.sse:D. Di Cosola M.C. De Lorenzo)





4. REFERENTI SISTEMA di AUTOANALISI-VALUTAZIONE (NIV) D’ISTITUTO (Prof.ssa: A. Gabriele)





5.REFERENTE PROGRAMMAZIONE DIDATTICA(Prof.ssa D. Loscalzo)





6. REFERENTE CYBERBULLISSMO (Prof. P. Suriano – Prof.ssa Gabriele Anna Maria)





7. REFERENTE DI ISTITUTO PER L’EDUCAZIONE CIVICA (prof. P. Tempone)





8. REFERENTE Rapporti internazionali  (Prof.ssaK. Adamo)





9. REFERENTE PER LA GESTIONE QUALITA’


Falbo Maria Teresa





TUTOR P.C.T.O.


COORDINATORI DI CLASSE PER L’EDUCAZIONE CIVICA 





ASSISTENTI TECNICI


Bonamassa Domenico


Chiaradia Giancarlo


Cuccarese Giovanni


Russo Giuseppe


Sabato Bartolino


Sirritiello Leonardo








ASSEMBLEA DEGLI STUDENTI











AREA PERSONALE





CURCIO CATERINA (DOCENTI)


PADULA MARIA (ATA)











COMITATO VALUTAZIONE


DEI DOCENTI





Prof.ssa P. Tempone


Prof.ssa A. Manfredi








COLLABORATORI SCOLASTICI


Capalbo Giuseppina


De Marco Rosa


Ferrara Pietro


Palermo Salvatore


Paciariello Teresa


Pitrelli Rosa


Rasulo Margherita


Marchitelli Anna








Area COMUNICAZIONE





9. REFERENTE DELLA COMUNICAZIONE ESTERNA D’ISTITUTO – Aggiornamento sito, rapporti con la stampa. Social e privacy (Prof. G. Suriano)





RESPONSABILI LABORATORI�
�
LINGUE�
Prof.ssa Foggetti Anita�
�
INFORMATICA 1�
Prof.ssa Losenno Carmela�
�
INFORMATICA 2�
Prof. Divincenzo Mario�
�
FISICA/elettronica�
Prof. Varasano Giovanni�
�
SCIENZE�
Prof.ssa Grazia Radesca�
�
NAVIGAZIONE�
Prof. N. Montesano�
�
ATELIER CREATIVO�
Prof.ssa Minervini magda�
�
WEB TV – DEBATE�
Prof.ssa Laddomata Rosalia�
�
PALESTRA�
Prof. Fanuzzi Arturo�
�






AREA INNOVAZIONE METODOLOGICA


docenti del cdc aderenti
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